Phu luc 11
" QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUYC HANH CHINH TRONG MQT SO LINH VUC
JTHUOQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH CAO BANG
(Kem theo Quyét dinh so: 889 10D-UBND ngay 22thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH (01 TTHC)
|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)
Al. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU (01 TTHC)
Quy trinh s6 01
1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cong bo chat luong dich vu phét thanh, truyén hinh (M& TTHC: 1.004104)

Thir tuw

R A NOi dung cong viéc Don vi thuc hién Thoi gian thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qud; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chir ky sb céa nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day dua, toan
ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC va chuyén
ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo quy
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo
d6i véi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan co thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua So
VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC cac xa, phuong

Buoc 1




Lanh dao phong Quan 1y Thong tin, Bao

Buoc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so chi, Xuét ban (QLTTBCXB) 0,25 ngay lam vi¢c
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLTTBCXB 01 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . T
Buoc 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay lam vi¢c
Bu6c 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
. V2o s0 vin ban, dong dau chuyén két qua dén Vian < ) N T ia
Budc 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
Xt 1y ho so, trinh lanh dao Van phong UBND tinh, A n \
Bude 7 Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua giai Ch\l./l;/leln \ﬁ;)er:] p[r;oBrI]\?DKt(ian\l/lx’ 1,5 ngay lam viéc
quyét dén TTPVHCC phong
’ q B6 phan tiép nhén va tra két qua cua So
Budc 8 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khoéng tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

04 ngay lam viéc
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PHAN II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG (06 TTHC)
|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 TTHC)
Al. LINH VUC PIEN ANH (01 TTHC)
Quy trinh s6 02

2. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Thu tuc cap gidy phép to chirc lién hoan phim, lién hoan phim chuyén nganh,
chuyén dé, giai thudng phim, cudc thi phim tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.011452)

Thir tuw

A A Noi dung cong viéc Don vi thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, dﬁy du cua hé so,
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit hd so dién to, dung chir ky s6 ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién tit, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xdc voi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyet
TTHC va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén
giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop t1ep nhan
sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua S6 VHTTDL tai TTPVHCC | 0,25 ngay lam viéc
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1

Lanh dao phong Quén ly Van

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so héa va Gia dinh (QLVH&GD)

0,5 ngay lam viéc




Budc 3 | Tham dinh, thu Iy hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 2,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién o . VTR
Bude 41 {6 du thio két qua thm dinh, trinh 1anh dao S Lanh dao phong QLVH&GD | 0,5 ngay lam vicc
Buoc 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
. Vao so van ban, dong dau chuyén két qua dén Vin < , NIRRT
Budc 6 phong UBND tinh Vian thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Xt 1y hé so, trinh 1anh dao Vin phong UBND tinh, Chuyén vién phong KGVX
Buoc 7 | Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén ket qua 5 . i 03 ngay lam vi¢c
giai quyét dén TTPVHCC Van phong UBND tinh
, 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua
Budc 8 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cua S6 VHTTDL tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

A2. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH (02 TTHC)

Quy trinh 03

3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Thu tuc cip gidy phép hoat dong in xuat ban pham (M& TTHC: 2.001594)

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian thuce hién

Bude 1

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xéac, day du cua ho so, lap
phi€u tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So

VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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hd so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién tor, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan
ven, chinh x&c véi cac ndi1 dung theo ban gir?iy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC va chuyén
ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo quy
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so.

Lanh dao phong Quan 1y Thong tin, Bdo

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu Iy ho so chi, Xuét ban (QLTTBCXB) 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chirc phong QLTTBCXB 2,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ \ TN
Budc 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Buéc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
. Vio s6 vin ban, dong dau chuyén két qua dén Vin - , NPT
Buéce 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Xt 1y hd so, trinh lanh dao Vian phong UBND tinh, A i \
Budc 7 Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua giai Ch\ggﬁn \lilc‘)e; pIrJ]OBrll\?DKtci;n\I/lX’ 03 ngay lam viéc
quyét dén TTPVHCC Phong
Budc 8 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc B9 phan tiép nhan va tra két qua cua S Khong tinh thoi gian

VHTTDL tai TTPVHCC tinh;




TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

08 ngay lam viéc

Quy trinh 04

4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc cip lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham (M& TTHC: 2.001584)

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, ddy du ciia hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC va chuyén

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So

Budc 1 ngav dén co quan o6 thAm quvén idi quvét theo qu VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
gay d dquyen glal quy quy TTPVHCC cac xa, phuong

dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo

d6i véi truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay);

chuyen ho so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai

quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép

nhan ho so.

. A A A i 1A Lanh dao phong Quan 1y Thong tin, Béo NPT

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so chi, Xuét ban (QLTTBCXB) 0,25 ngay lam vi¢c
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chirc phong QLTTBCXB 1,5 ngay lam viéc




Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy

Buoc 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao SO Lanh dao phong QLTTBCXB 0,25 ngay lam vi¢c
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc

. Vao sb vin ban, dong dau chuyén két qua dén Vian - \ T
Budc 6 phong UBND tinh Van thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc

, XP: Iy ho so, trmho lanh Eiao \{an phon}g U]}ND, tm'l?l3 Chuyén vién phong KGVX, o
Budc 7 Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua giai Vin phone UBND tinh 02 ngay lam viéc

quyét dén TTPVHCC phong
, 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So

Budéc 8 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc VHTTDL tai TTPVHCC tinh,; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc

A3.LINH VU'C BAO CHI (01 TTHC)

Quy trinh 05

5. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thi tuc vin ban chap thuan thay doi noi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban
tin (Ma TTHC: 1.009386)

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian thuce hién

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qud; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky

B phan tiép nhan va tra két qua cua So
VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay
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trén ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan
ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC va chuyén
ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo quy
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan co thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.

Lanh dao phong Quan 1y Thong tin, Bdo

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu Iy ho so chi, Xut bin (QLTTBCXB) 0,5 ngay
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLTTBCXB 5,75 ngay
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du ~ . 5
Bude 4| 40 két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLTTBCXB 0,5 ngay
Buéc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay
. Vio s6 vin ban, dong dau chuyén két qua dén Vin . , X
Budc 6 phong UBND tinh Vian thu S6 VHTTDL 0,5 ngay
Xt 1y ho so, trinh ldnh dao Van phong UBND tinh, A n X
Budc7 | Lanh dao UBND tinh phé duyét. Chuyén két qua giai Ch\‘gﬁn ven pSOBrEDKt?n\ﬁx’ 5 ngay
quyét dén TTPVHCC phong
’ ? B0 phéan tiép nhén va tra két qua cua So&
Budc 8 Tra két qua cho cé nhan, t6 chuc VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong




Tong thoi gian giai quyét 13 ngay

A4. LINH VUC HOAT PONG MUA BAN QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA (01 TTHC)
Quy trinh 06
6. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc xac nhan danh muc san phdm nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai tri
nhap khau (M& TTHC: 1.003560)

Thoi gian

Thir ty N9i dung cong viée Don vi thye hién thyc hi¢n

cong viéc

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hod so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ | B0 phan tiép nhan va tra két qua cia
Buée 1 thdng thong tin giai quyet TTHC va chuyén ngay dén co S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoac TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngdy 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quan ly Van hoa va

Budce 2 Phéan cong chuyén vién thu 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD)

0,5 ngay lam viéc

Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLVH&GD 5,75 ngay lam viéc
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Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi du

Budc 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao So Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc

’ ? Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
Buéce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

08 ngay lam viéc

A5. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH, TRIEN LAM (01 TTHC)

Quy trinh 07

7. Quy trinh ndi b§ giai quyét TTHC: Thu tuc phé duyét ndi dung tac pham my thudt, tic phAm nhiép anh nhap khau
nham muc dich kinh doanh (M& TTHC: 2.001496)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢
thdng thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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quan co thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quén 1y Van hoa va

Budc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLVH&GD 2,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . NPT
Budc 4 théo két qua tham dinh, trinh lanh dao SO Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
’ q B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
Budce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc




		2026-05-22T12:03:21+0700


		2026-05-22T12:03:01+0700


		2026-05-22T12:03:01+0700




